
ATTIVAZIONE ACCOUNT GOOGLE WORKSPACE FOR EDUCATION

L'Istituto Comprensivo Satta Spano De Amicis si avvale delle risorse della piattaforma

Google Workspace for Education. Per ogni alunno viene creato un account di accesso alle

risorse della piattaforma utilizzate dai docenti a fini didattici.

Le credenziali dell’alunno necessarie per l’accesso alla piattaforma sono formate da nome

utente e password.

NOME UTENTE

Il nome utente (username) è composto da nome e cognome dell’alunno separati dal punto

seguito dal dominio di istituto (nome.cognome@icsattaspanodeamicis.it).

ATTENZIONE:

nel nome utente non compaiono caratteri speciali come apostrofi e accenti; nel caso in cui il

nome o il cognome presentassero uno di questi caratteri, questi sono stati omessi.

In presenza di più nomi o cognomi questi compaiono nel nome utente separati da un punto.

Si riportano alcuni esempi di nomi e dei relativi username

1 ) Paolo Rossi

Username: paolo.rossi@icsattaspanodeamicis.it

2) Alessandra Maria Bianchi (doppio nome)

Username: alessandra.maria.bianchi@icsattaspanodeamicis.it

3) Carlo Paolo Verdi Rossi (doppio nome e doppio cognome)

Username: carlo.paolo.verdi.rossi@icsattaspanodeamicis.it

4) Marco D'Antimò (l’apostrofo e l’accento non deve essere inserito):

Username: marco.dantimo@icsattaspanodeamicis.it



PASSWORD

Esclusivamente per il primo accesso viene richiesta la seguente password: Cambiami.2024

(prestare attenzione alle lettere maiuscole/minuscole). Il sistema subito dopo chiederà di

inserire una NUOVA password che sarà quella personale per ciascun utente.

Dopo aver inserito la NUOVA password si consiglia vivamente di scriverla subito e conservarla

in un luogo sicuro; è inoltre opportuno far trascrivere all’alunno la password anche sul diario,

poiché potrebbe essere richiesta durante l’attività scolastiche che richiedono l’accesso alle

risorse digitali.

Questo sistema di attivazione vale per i nuovi iscritti della scuola primaria e della scuola

secondaria di primo grado.

Per coloro che incontrassero delle difficoltà nella procedura di attivazione è possibile chiedere

assistenza via mail a teamdigitale@icsattaspanodeamicis.it

Nel caso in cui la password di account già attivati fosse stata smarrita o dimenticata scrivere a

teamdigitale@icsattaspanodeamicis.it chiedendo la rigenerazione della password.

Di seguito si riporta una guida con i passaggi da seguire per effettuare il primo accesso alla

piattaforma.



Guida per il primo accesso

1. Utilizzare Google Chrome come browser

2. In alto a destra (sulla stessa linea della barra degli indirizzi) fare clic su Profilo

3. Fare clic su + Aggiungi

4. Si aprirà una pagina come quella qui sotto

5. Cliccare su Accedi



6. Digitare l’account (nome.cognome@icsattaspanodeamicis.it) e cliccare su

avanti

7. Digitare la password provvisoria e cliccare su avanti. Verrà chiesta una nuova

password da digitare due volte. (Annotarla). Cliccare su Avanti

Se si sceglie di attivare la sincronizzazione in Chrome con un Account Google

per il nuovo profilo, i preferiti, la cronologia, le password e altre impostazioni

verranno sincronizzati automaticamente. Scegliere un nome, una foto e una

combinazione di colori.

Per usare la mail cliccare su Gmail

Per usare le altre app cliccare sui 9 pallini


