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ISTITUTO COMPRENSIVO SATTA SPANO DE AMICIS

Circolare n. 173 del 11 maggio 2026

ai Docenti
alle Famiglie

e p.c. alla DSGA
al Personale ATA

agli ATTI
al Sito

OGGETTO: Disposizioni relative alle foto di classe e autorizzazione accesso fotografo nei plessi

Con l'approssimarsi della conclusione dell’anno scolastico, si rende necessario fornire precisazioni in merito alla volonta delle
famiglie di incaricare un fotografo per realizzare foto la foto di classe, al fine di evitare confusione e mancato rispetto delle
normative scolastiche e inerenti la privacy e la protezione dei dati.

Sara necessario presentare richiesta scritta preferibilmente via mail istituzionale caic867003@istruzione.it, di autorizzazione
all’accesso a scuola (o altro spazio/locale utilizzato) della persona incaricata per effettuare le foto. La richiesta di autorizzazione
dovra essere presentata, a nome di tutti i genitori degli alunni/e della/e sezione/i o classe/i interessata/e, previo accordo tra i
genitori coinvolti, dai genitori rappresentanti di sezione/classe. Nella richiesta dovranno essere indicati i seguenti dati: - plesso
scolastico interessato; - sezioni o classi interessate dal servizio; - data e orario per classe; - dati identificativi del fotografo. La foto
di classe o i video e ogni altra operazione che prevede duplicazione e diffusione non € da considerarsi attivita istituzionale, né
documentazione dell’attivita didattica e per questo e necessario ottenere il consenso specifico delle persone nelle foto o dei
genitori per i minori.

La scelta del fotografo avverra attraverso i rappresentanti dei genitori che cercheranno e la comunicheranno ai docenti di
classe/referente di plesso insieme alla data e all’ora della giornata prevista. Sara necessario raccogliere, da parte dei genitori
rappresentanti, il consenso dei genitori e la liberatoria da utilizzare fornita dal fotografo individuato. Le spese di stampa e/o
duplicazione saranno sostenute direttamente dai genitori autonomamente, preferibilmente attraverso i loro rappresentanti.
Nessun docente & autorizzato a maneggiare denaro per conto dei genitori e/o relazionarsi commercialmente con il fotografo. Il
trattamento dei dati (con dati si intendono le fotografie di classe) e la successiva commercializzazione saranno gestiti direttamente
dal fotografo e dai rappresentanti dei genitori, senza che vi sia alcun coinvolgimento della scuola nella gestione del trattamento
delle immagini, né nella raccolta o consegna di somme di denaro, si precisa che sara compito del fotografo stesso fornire
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I'informativa sul trattamento e richiedere il consenso ai soggetti interessati. | docenti sono chiamati a vigilare sulla consegna e
raccolta delle informative e a controllare la partecipazione dei soli alunni/e che abbiano il consenso oltre ad esercitare la vigilanza
durante I'esecuzione. La scuola non interviene né sulla scelta del fotografo, né sulla gestione di eventuali pagamenti e reclami
rispetto al servizio reso. | rappresentanti di classe sono responsabili del rispetto della privacy di minori e famiglie che, a vario titolo,
non forniscono consenso, le cui motivazioni devono essere gestite con la massima discrezionalita e attenzione.

Cagliari, 11 maggio 2026

La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Elisabeth Piras Trombi Abibatu

(firma autografa sostituita nelle modalita previste
dall’art. 3, comma 2 del D. Lgs. n. 39/1993)
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