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Circolare n.13 del 19 settembre 2025                                                                                

  
Ai Docenti 
Ai Genitori  

E p.c. Alla DSGA 
Al Personale ATA 

Agli Atti 
Al Sito Web 

 
 
  
 

OGGETTO: OBBLIGO DI SORVEGLIANZA ALUNNI PER IL PERSONALE SCOLASTICO SCUOLA DELL’INFANZIA 
PLESSI SATTA E FALZAREGO. 

La vigilanza durante l’attività didattica è in capo ai docenti assegnati alla classe ai sensi degli artt. 2047 e 2048 
del CC e del CCNL Scuola del 2007 e CCNL Istruzione e Ricerca del 2018. Qualora il docente dovesse allontanarsi 
dalla classe, prima di spostarsi è tenuto a incaricare della sorveglianza un collaboratore scolastico che sarà 
responsabile della classe fino al rientro dell’insegnante. La vigilanza sugli alunni durante lo svolgimento di uscite 
didattiche, visite guidate e viaggi di istruzioni è assicurata dai docenti accompagnatori sulla base della circolare 
ministeriale 14/10/92 n. 291 art. 12, comma 2, lettera c) e dell’art. 61 Legge 11/07/80 n. 312. Gli addetti ai servizi 
generali sono anch’essi tenuti alla sorveglianza degli alunni negli orari di ingresso, cambi d’ora, ricreazione e 
uscita. In caso di alunni ritardatari i collaboratori scolastici sono tenuti ad accompagnarli personalmente in aula 
o a consentire al genitore di consegnarli direttamente alla docente / docenti dell’ora. In caso di uscite anticipate 
il collaboratore scolastico provvederà, previa autorizzazione del docente, a chiamare l’alunno dalla classe e a 
portarlo all’uscita per affidarlo al genitore o persona da lui delegata. 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA VIA FALZAREGO. Il personale docente che si intervalla in due turni antimeridiano 8.00-
13.00 e pomeridiano 11.00 16.00, provvederà alla sorveglianza in sezione, mentre i collaboratori scolastici che 
si alternano supporteranno le insegnanti:  

all’ingresso ore 8.00 con la presenza di un collaboratore scolastico; durante gli spostamenti dei bambini dalle 
classi ai bagni;  

nell’orario di mensa dalle 12.30 alle ore 13.15, sempre presente nel corridoio per supporto minori; nelle uscite 
intermedie dei minori che non usufruiscono della mensa dalle ore 12.30; 

 nelle uscite intermedie dei bambini che usufruiscono della mensa, dalle ore 13.30; all’uscita dalle ore 15.30 alle 
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ore 16:00 con la presenza nel corridoio di almeno un collaboratore scolastico. 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA SATTA. Gli alunni sono sorvegliati dalle due docenti di sezione in servizio: negli orari 
delle due ricreazioni dalle ore 10.30 / 11.00 alle ore 12.00 in aula o nel cortile della scuola e dalle ore 13.30 alle 
ore 14.30 sempre nel cortile o in palestra; nell’orario dei pasti dalle ore 12.30 fino alle ore 13.15/13.30.  

Alle ore 13.00 vi è il cambio di turno e subentra nella sorveglianza la docente in turno pomeridiano. All’ingresso 
flessibile da via Angioy dalle ore 8.00 alle ore 9.00 gli alunni verranno consegnati dai genitori ai docenti della 
sezione. 

Mentre i collaboratori scolastici che si alternano supporteranno le insegnanti: all’ingresso ore 8.00 con la 
presenza di un collaboratore scolastico; durante gli spostamenti dei bambini dalle classi ai bagni; nell’orario di 
mensa dalle 12.30 alle ore 13.15, sempre presente nel corridoio per supporto minori; nelle uscite intermedie 
dei minori che non usufruiscono della mensa dalle ore 12.30; nelle uscite intermedie dei bambini che 
usufruiscono della mensa, dalle ore 13.30; all’uscita dalle ore 15.30 alle ore 16:00 con la presenza nel corridoio 
di almeno un collaboratore scolastico. 

Si raccomanda ai docenti la rigorosa osservanza dell’orario di servizio.  Qualora i docenti necessitino di ingressi 
posticipati e/o uscite anticipate, gli stessi andranno comunicati anticipatamente  alla mail 
CAIC867003@istruzione.it  e debitamente autorizzati. 

Referenti di Plesso 

Infanzia Satta via Falzarego 

Anna Lisa Catte 

 

Infanzia Satta via Angioy 

Ignazia Della Calce 

 

 
 
Cagliari, 19 settembre 2025 
 

 
 

La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Elisabeth Piras Trombi Abibatu 
(firma autografa sostituita nelle modalità previste 

dall’art. 3, comma 2 del D. Lgs. n. 39/1993) 
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