
Guida alla predisposizione ricevimenti
tramite l’App Argo DidUP

1.Creare la videoconferenza di Meet su Google
Calendar (solo per i colloqui ONLINE)

Accedere a Google Calendar ed impostare una nuova Videoconferenza nel giorno e fascia oraria in cui
si è scelto di svolgere i colloqui.
Aggiungere il link alla riunione cliccando sul pulsante Partecipa con Google Meet.

Una volta creato il link cliccare sulla rotellina delle impostazioni

Impostare attivo Gestione dell’organizzazione e disattiva le funzionalità di Condivisione dello
schermo e invio reazioni.



Procedere nella schermata attivando le funzionalità:

○ “l'organizzatore deve partecipare prima di qualsiasi altro utente”
○ Tipo di accesso alla riunione: Con limitazioni

Cliccare su Salva.

Una volta completata l’operazione copiare il link alla riunione e riportarlo nella programmazione dei
ricevimenti di seguito illustrata.



1.Predisposizione ricevimenti tramite Argo DidUP
(colloqui online e in presenza)

Accedere all’App con le proprie credenziali. Una volta entrati compare il menù delle funzionalità,
cliccare sulla voce “Ricevimento docenti” e compilare la schermata che si apre.

1. Inserire la data del ricevimento, l’orario di inizio e di fine, la durata dei ricevimenti (nell’esempio
in figura più ricevimenti da 5 minuti).

2. Inserire le classi a cui sono destinati i colloqui
3. Inserire la data e l’ora a partire dalla quale sarà possibile effettuare le prenotazioni e la data di

fine.
4. Inserire come luogo del ricevimento: ONLINE oppure l’Indirizzo del plesso di appartenenza.
5. SOLO in caso di colloquio ONLINE, inserire nello spazio apposito il link alla videoconferenza

creato su Google Calendar.
6. Nelle NOTE può essere inserito un messaggio alle famiglie



Una volta completato, cliccando su Inserisci verrà creata una riga per ciascuna disponibilità. In caso
di colloquio ONLINE sarà riportato il link alla videoconferenza, che sarà lo stesso per tutte le riunioni.
Tuttavia, le istruzioni riportate al punto 1 consentiranno al docente di ammettere i genitori al colloquio
quando sarà terminato quello precedente.

E’ possibile prenderne visione di tutte le prenotazioni cliccando su

Da questa schermata è possibile usufruire delle seguenti opzioni:


