Guida alla predisposizione ricevimenti
tramite I'App Argo DidUP

1.Creare la videoconferenza di Meet su Google
Calendar (solo per i colloqui ONLINE)

Accedere a Google Calendar ed impostare una nuova Videoconferenza nel giorno e fascia oraria in cui
si & scelto di svolgere i colloqui.
Aggiungere il link alla riunione cliccando sul pulsante Partecipa con Google Meet.

Colloqui Online - Lettere
Evento  Momento di concentrazione  Fuorisede Luogodilavoro Attivita  Spazi per appuntamenti

® Giovedi, 18 aprile  3:30PM - 4:30PM
Fuso orario - Non si ripete

Trova un orario

2 Aggiungi invitati

(W] Partecipa con Google Meet 0O & v x
meet.google.com/uvw-nyvm-uef @
Aggiungi luogo

N <@

Aggiungi descrizione o allegati

Tiziana | IRAQ M

Altre opzioni m

Una volta creato il link cliccare sulla rotellina delle impostazioni @

Impostare attivo Gestione dell’organizzazione e disattiva le funzionalita di Condivisione dello
schermo e invio reazioni.

GOOGLE MEET
£ Opzioni della videochiamata

uvw-nyvm-uef

MODERAZIONE DELLA RIUNIONE
LQ Controlli

© dell'organizzatore
Gestione dell'organizzatore (D

Ti permette di limitare le azioni che possono essere svolte dai partecipanti durante la
riunione e di cancedere i privilegi di organizzatore ad altre persone

o» -
= Invitati

CONSENTI A TUTTI DI:

Condividere lo schermo

Inviare messaggi di chat

®80

Inviare reazioni

ACCESSO ALLA RIUNIONE

Queste impostazioni si applicano anche alle future ricorrenze di questa riunione



Procedere nella schermata attivando le funzionalita:

o “l'organizzatore deve partecipare prima di qualsiasi altro utente”
o Tipo di accesso alla riunione: Con limitazioni

Cliccare su Salva.
ACCESSO ALLA RIUNIONE

Queste impostazioni si applicano anche alle future ricorrenze di questa riunione
L'organizzatore deve partecipare prima di qualsiasi altro utente 0

Tipo di accesso alla riunione

O Aprifile

Nessuno deve chiedere di partecipare. Chiunque pud connettersi via telefono

(O Attendibile

Le persone possono partecipare senza chiedere se appartengono alla tua
organizzazione o se sono state invitate utilizzando il proprio Account Google. Tutti
gli altri utenti devono chiedere di partecipare. Chiunque pud connettersi via
telefono.

@ Con limitazioni

Chiunque non abbia ricevuto un invito deve chiedere di partecipare, incluse le
persone che si connettono via telefono.

Gli organizzatori e i co-organizzatori possono modificare queste impostazioni Annulla
Organizzatore:

Una volta completata 'operazione copiare il link alla riunione e riportarlo nella programmazione dei
ricevimenti di seguito illustrata.




1.Predisposizione ricevimenti tramite Argo DidUP
(colloqui online e in presenza)

Accedere all’App con le proprie credenziali. Una volta entrati compare il menu delle funzionalita,
cliccare sulla voce “Ricevimento docenti” e compilare la schermata che si apre.

1. Inserire la data del ricevimento, 'orario di inizio e di fine, la durata dei ricevimenti (nel’esempio

in figura piu ricevimenti da 5 minuti).

2. Inserire le classi a cui sono destinati i colloqui

3. Inserire la data e I'ora a partire dalla quale sara possibile effettuare le prenotazioni e la data di
fine.
Inserire come luogo del ricevimento: ONLINE oppure I'Indirizzo del plesso di appartenenza.
SOLO in caso di colloquio ONLINE, inserire nello spazio apposito il link alla videoconferenza
creato su Google Calendar.
6. Nelle NOTE pu0 essere inserito un messaggio alle famiglie

Aggiungi ricevimento

Periodico

Sl

18/04/2024 Ore: 15 Minuti: 00 g Ore: 18 Minuti: 00

i NEW:inserire qui le
I ricevimento é aperto a tutti. C ver limitarne la visibilita ad alcune classi @ ClaSSIa CUI sono

destinate i colloqui

O Unricevimentoda Ore: 08 ¥ Minuti: 00 N
3 minuti

@ Piuricevimentida
del:  15/04/2024 finoal:  18/04/2024

Luogo del ricevimento: ONLINE G-Meet

Inserire qui il link alla
Hink: (TP videoconferenza

Note: Specificare delle note per le famiglie A 250/250




Una volta completato, cliccando su Inserisci verra creata una riga per ciascuna disponibilita. In caso
di colloquio ONLINE sara riportato il link alla videoconferenza, che sara lo stesso per tutte le riunioni.
Tuttavia, le istruzioni riportate al punto 1 consentiranno al docente di ammettere i genitori al colloquio
quando sara terminato quello precedente.

Ricevimenti docente dal 29/03/2024 al 29/04/2024

Filtra date

Dal.  29/03/2024 [ A:  29/04/2024 [
(Elenm prenmzzinniXAggiungi ')

oATA RicEV STATO PRENOTAZION! ANNOTAZIONE LUOGO DEL RICE... o
| PRENOTA.. | CONSENTITE
N
0/ No @ ®

(J 18/0472024 (Gi... 1 dalle 00:00 del ONLINE meet.google.co...

) 18/04r2024 (Gi... 0/1 dalle 00:00 del ... ONLINE meet.google.co... No ® ®

) 18/0472024 (Gi... 0/1 dalle 00:00 del ... ONLINE meet.google.co... No ® ®

O 18/04/2024 (Gi... 0/1 dalle 00:00 del ... ONLINE meet.google.co... No @ ®

(J  18/04/2024 (Gi... 0/1 dalle 00:00 del ... ONLINE meet.google.co... No @ @

(J  18/0472024 (Gi... 0/1 dalle 00:00 del ... ONLINE meet.google.co... No @ @

(J  18/04/2024 (Gi... 0/1 dalle 00:00 del ... ONLINE meet.google.co... No @ ®

[ 18/04/2024 (Gi... 0/1 dalle 00:00 del ... ONLINE meet.google.co... No Q @ -

(Elencn prenntaziuni)
E’ possibile prenderne visione di tutte le prenotazioni cliccando su

Prenotazioni delle famiglie dal 15/04/2024 al 18/04/2024 o

Esporta / Stampa ') ( Comunica disdetta (Iwue m-l)
C \ ! J

ALUNNO CLASSE GENITORE TELEFONO E-MAIL

Escludi le prenotazioni annullste

DATA PRENOTAZIONE DATA ANNULLAMENTO

O17/04/2024 dalle 16:00 alle 16:05 (1 ricevimento)

MARIO ROSSI 3A PROGETTO ERICA SE GIULIO ROSSI 06989334 tendero. 16/04/2024 09:27

Da questa schermata & possibile usufruire delle seguenti opzioni:

(Esporta /Stampa ') (Comu nica disdetta) (Invia e-mail)




