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Circolare n. 070 dell’08 Gennaio 2024 
 

Alle FAMIGLIE 
 

al PERSONALE SCOLASTICO 
 

 
LORO SEDI 

 
al Sito web – area pubblica 

 
agli ATTI 

 
          

 
Oggetto: Istruzioni  per  le  iscrizioni  alle Scuole dell’infanzia e  alle  Scuole  primaria e  
                secondaria di I grado - a.s. 2024-2025. 
              

La Circolare ministeriale prot. n. 40055 del 12/12/2023 e la Nota dell’USR Sardegna prot. n. 23746 del 
18/12/2023 disciplinano le iscrizioni alle sezioni della Scuola dell’infanzia e alle prime classi delle scuole di ogni 
ordine e grado. 

 
Iscrizioni con modulo cartaceo alle sezioni della Scuola dell’Infanzia. 

La scuola dell’infanzia accoglie bambini di età compresa tra i 3 e i 5 anni compiuti entro il 31 dicembre dell’anno 
scolastico di riferimento. A richiesta, i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale possono iscrivere i propri 
figli se hanno compiuto tre anni entro il 31 dicembre del 2024. Possono, altresì, a richiesta dei genitori e degli 
esercenti la responsabilità genitoriale essere iscritti bambini che compiono il terzo anno di età entro il 30 aprile 
2025. 

 L’ammissione di bambini alla frequenza anticipata è condizionata ai sensi dell’articolo 2, comma 2, del 
decreto del Presidente della Repubblica 20 marzo 2009, n. 89:_ 

- alla disponibilità di posti e all’esaurimento di eventuali liste di attesa;  
- alla disponibilità di locali e dotazioni idonee sotto il profilo dell’agibilità e della funzionalità, tali da rispondere 

alle esigenze dei bambini di età inferiore a tre anni; 
- alla valutazione pedagogico-didattico da parte del Collegio dei docenti dei tempi e delle modalità 

dell’accoglienza. 
Con riferimento alle deroghe all’obbligo di istruzione riguardanti bambini di 6 anni con disabilità o arrivati con 

adozione internazionale, concernenti il possibile trattenimento per un anno nella  
Scuola dell’Infanzia, si ricorda che le stesse sono consentite su richiesta della famiglia, in casi circostanziati, 
supportati da documentazione che ne attesti la necessità e in via del tutto eccezionale. 

Per l’a.s. 2024-2025 l’iscrizione alle sezioni della scuola dell’infanzia si effettua ancora con domanda cartacea 
scaricabile dal sito istituzionale alla voce “Documenti”, “Modulistica Famiglie” 
(https://www.istitutocomprensivosattaspanodeamicis.edu.it/index.php/documenti/modulistica). 

La domanda di iscrizione è da presentare all’istituzione scolastica prescelta dal 18 gennaio 2024 al 10 
febbraio 2024. Si rammenta che è possibile presentare una sola domanda di iscrizione ad un’unica scuola. 

La scuola comunica per iscritto agli interessati, con ogni possibile urgenza e idonea motivazione, l’eventuale 
impossibilità di accoglimento delle domande, al fine di consentire l’opzione verso altra scuola. 

La compilazione della relativa scheda di iscrizione contiene al suo interno un’autodichiarazione del genitore o 
degli esercenti la responsabilità genitoriale sulle informazioni essenziali relative all’alunno/a per il quale è 
richiesta l’iscrizione.  

Il modulo di iscrizione per la Scuola dell’infanzia dovrà essere corredato da: 
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1. l’informativa sulla responsabilità genitoriale; 
2. Informativa Privacy sul Trattamento dei dati personali alunni; 
3. la Liberatoria Immagini e video; 
4. l’Informativa Piattaforma Google Suite; 
5. la Scheda per la scelta se avvalersi dell’IRC o delle attività alternative; 
6. il Modulo di autocertificazione vaccini. 

Si ricorda che la mancata regolarizzazione della situazione vaccinale da parte degli alunni/e comporta la 
decadenza dall’iscrizione alla Scuola dell’Infanzia secondo quanto previsto dall’art. 3 bis, comma 5 del DL 
73/2017. 

Il modulo di iscrizione, compilato in ogni sua parte, sarà consegnato all’Ufficio alunni, il cui orario di ricevimento 
al pubblico dal 18/01/2024 al 10/02/2024 avverrà dal lunedì al venerdì eccezionalmente dalle ore 09.00 alle 
ore 13:30 e il martedì e il mercoledì dalle ore 15.00 alle ore 17.30.  

La segreteria offrirà all’utenza anche un servizio di supporto SU APPUNTAMENTO. 
Allegati alla presente circolare sono stati caricati sul sito istituzionale:  
- l’Autocertificazione per la formazione della Graduatoria della Scuola dell’Infanzia contenente i 

“Criteri di priorità”. 
 
 

Adempimenti delle famiglie per l’iscrizioni on-line alla classe 1^ Scuola Primaria e Scuola 
Secondaria di I grado. 
I genitori per effettuare l’iscrizione on-line: 

A. individuano la scuola d’interesse tramite il servizio “Scuola in Chiaro” presente sulla piattaforma Unica 
( https://cercalatuascuola.istruzione.it/cercalatuascuola/ ). Per consentire una scelta consapevole della 
scuola, i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale possono consultare, all’interno del servizio 
“Scuola in chiaro”, il Rapporto di Autovalutazione (RAV), il Piano triennale dell’offerta formativa (PTOF) 
e la Rendicontazione sociale; 

B. accedono all’area riservata della Piattaforma Unica 
(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) utilizzando le credenziali SPID (Sistema 
Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità elettronica), CNS (Carta Nazionale dei Servizi) o 
eIDAS (electronic IDentification Authentication and Signature); 

C. compilano la domanda in tutte le sue parti, mediante il modulo on line presente nella Piattaforma unica, 
sezione “Strumenti”, “Orientamento”, “Iscrizioni” 
(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) esprimendo le preferenze in merito all’offerta 
formativa della Scuola a partire dalle ore 08.00 di giovedì18 gennaio 2024; 

D. inviano la domanda di iscrizione alla Scuola entro le ore 20.00 di sabato 10 febbraio 2024.; 
E. dopo la conferma dell’accettazione della domanda di iscrizione, procedono all’inoltro della seguente 

documentazione, tramite la sezione di gestione documentale presente all’interno della Piattaforma 
Unica: 
- l’Informativa sulla Responsabilità genitoriale; 
- l’Informativa sulla Piattaforma Google Suite for Education; 
- la Liberatoria al Trattamento dei dati personali, immagini e video; 
-    la Scheda per la scelta se avvalersi dell’IRC o delle attività alternative (allegato B); 
-    il Modulo Autocertificazione Vaccini. 
- l’Autocertificazione per la formazione delle Graduatorie; 

F. tra il 31 maggio 2024 e il 1° luglio 2024 coloro che hanno scelto di non avvalersi dell’insegnamento 
della religione cattolica manifestano le preferenze rispetto alle diverse tipologie di attività. 

 
In subordine all’istituto scolastico che costituisce la prima scelta, i genitori / tutori possono esprimere fino a un 

massimo di altri due istituti di proprio interesse. 
Qualora la domanda di iscrizione non trovi accoglimento in nessuna delle scuole indicate sul modulo on line, è 

responsabilità dell’ultima scuola indicata, con il necessario supporto del competente Ufficio di Ambito 
Territoriale, affiancare gli esercenti la responsabilità genitoriale per l’individuazione, tra le scuole viciniori, di 
un’istituzione scolastica in grado di accogliere l’alunno. 

Nelle ipotesi di iscrizioni tardive di cui alla Nota 5 agosto 2020, prot. n. 1376, gli UU.AA.TT. degli Uffici 
Scolastici Regionali supportano il dirigente scolastico nell’individuazione di altra istituzione scolastica di 
destinazione nei casi di impossibilità ad accogliere l’iscrizione per motivi di incapienza delle classi. 

 
L’accoglimento della domanda viene comunicato attraverso la pagina dedicata presente all’interno della 

Piattaforma Unica, l’app IO e tramite posta elettronica. L’accoglimento della domanda di iscrizione da parte di 
una delle istituzioni scolastiche indicate nel modulo on line rende inefficaci le altre opzioni. 

Si raccomanda di: 
1. prestare molta attenzione a cliccare l’apposito pulsante “INOLTRA DOMANDA”, perché senza questo 

passaggio la domanda rimarrà in lavorazione e non potrà essere acquisita dalla scuola scelta; 
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2. compilare i dati anagrafici di entrambi i genitori e tutti quelli richiesti; 
3. indicare anche la scuola di provenienza, attualmente frequentata dal/la bambino/a. 

 
Per l’accoglimento di eventuali domande in esubero si procederà tenendo conto dei criteri prioritari di 
precedenza deliberati dal Consiglio di istituto.  

Se si dovesse verificare un’eccedenza di domande rispetto ai posti disponibili, le domande non accolte 
vengono indirizzate verso gli altri istituti indicati dai genitori o dagli esercenti la responsabilità genitoriale in sede 
di presentazione della domanda di iscrizione e il sistema di iscrizioni on line comunica di aver inoltrato la domanda 
di iscrizione verso gli istituti scolastici indicati in subordine.  

Il sistema “Iscrizione on line” Piattaforma Unica, inoltre, avviserà in tempo reale, a mezzo posta elettronica e 
tramite l’app IO delle variazioni di stato della domanda.  

 
I genitori o gli esercenti la responsabilità genitoriale che dovessero trovarsi in difficoltà con la procedura 

on-line, perché privi di PC o di internet, possono recarsi nella sede centrale “Satta”, sita a Cagliari in via G. 
M. Angioy 8, per ricevere assistenza SU APPUNTAMENTO, dal lunedì al venerdì dalle ore 09.00 alle ore 
13:30 e il martedì e il mercoledì dalle ore 15.00 alle ore 17.30, a partire dal 18 gennaio 2024 fino al termine 
delle iscrizioni, fissato dal Ministero dell’Istruzione per il 10 Febbraio 2024. 

I genitori o gli esercenti la responsabilità genitoriale saranno invitati a fornire per iscritto i dati essenziali per 
l’iscrizione e poi l’ufficio preposto procederà a compilare per conto delle famiglie in difficoltà l’iscrizione 
on-line. 

Coloro che si recheranno personalmente a scuola dovranno essere muniti di: 
a) due fototessere dell’alunno/a (sul retro scrivere Cognome e Nome dell’alunno/a); 
b) la fotocopia dei documenti di identità di entrambi di genitori o dell’esercente la responsabilità 

genitoriale;  
c) il codice fiscale di entrambi i genitori o di chi eserciti la responsabilità genitoriale; 
d) la fotocopia del codice fiscale dell’alunno/a; 
e) il documento di identità dell’alunno/a. 

 
 
Iscrizioni on-line alla prima classe della Scuola Primaria. 

Ai sensi della L. 135/2012 le iscrizioni delle classi iniziali del primo ciclo avvengono esclusivamente in modalità 
on-line attraverso un apposito applicativo che il Ministero dell’Istruzione mette a disposizione delle famiglie. 

I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale iscrivono alla prima classe della Scuola primaria i bambini 
che compiono 6 anni di età entro il 31 dicembre 2024. Possono iscrivere i bambini che compiono 6 anni di età 
entro il 30 aprile 2025. Non è consentita in alcun caso, anche in presenza di disponibilità di posti, l’iscrizione alla 
classe prima della scuola primaria di bambini che compiono i sei anni di età successivamente al 30/04/2025. Con 
riferimento ai bambini che compiono i sei anni di età tra il 1° gennaio e il 30/04/2025, è opportuno, per una scelta 
attenta e consapevole, che i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale considerino le indicazioni e gli 
orientamenti forniti dai docenti della scuola dell’infanzia frequentata dal bambino. 

All’atto dell’iscrizione i genitori / gli esercenti la responsabilità genitoriale esprimono le proprie opzioni rispetto 
alle possibili articolazioni dell’orario settimanale che, in base all’articolo 4 del decreto del Presidente della 
Repubblica 20 marzo 2009, n. 89, è così strutturato:  

1) 24 ore (tempo ridotto). Non attivato nelle scuole primarie dell’IC Satta Spano De Amicis; 
2) 27 ore + 1h mensa (tempo normale). L’adozione del modello di 28 ore settimanali è possibile solo in 

presenza di un numero di domande che consenta la formazione di una classe con minimo 15 alunni; 
3) fino a 30 ore (tempo lungo). Preferenza subordinata alla disponibilità di organico e alla presenza di 

servizi e strutture; 
4) 40 ore (tempo pieno). L’accoglimento delle opzioni per il tempo pieno è subordinato alla disponibilità 

delle risorse di organico e di adeguati servizi di accoglienza e di mensa, circostanze portata a 
conoscenza dei genitori e degli esercenti la responsabilità genitoriale, con apposita nota sul modulo on 
line di iscrizione, unitamente alla determinazione dei rientri pomeridiani da effettuare. 

 
L’iscrizione alle classi prime della Scuola Primaria si effettua attraverso il sistema “Iscrizioni on line” dalle ore 

08.00 del 18 gennaio 2024 alle ore 20.00 del 10 febbraio 2024.  
 

Istruzioni per la compilazione delle sezioni della domanda di iscrizione on-line al 1° anno della 
Scuola Primaria “Satta”(CAEE867026)  o della Scuola Primaria “De Amicis” (CAEE867015):  
(solo per le famiglie con PC e accesso a internet): 

1. Informativa sul trattamento dei dati personali. Vistare: 
 la presa visione; 
 di aver effettuato la scelta nell’osservanza delle norme del Codice Civile; 

2. Anagrafica genitore che presenta la domanda: 
 Cognome e nome; 
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 Data e luogo di nascita, cittadinanza, sesso, Codice Fiscale; 
 Residenza / domicilio; 
 Contatti: recapito telefonico / indirizzo email;  

3. Anagrafica alunno/a da iscrivere: 
 Cognome e nome; 
 Data e luogo di nascita, cittadinanza, sesso, C.F.; 
 Residenza / domicilio; 
 Richiesta di ammissione alla frequenza anticipata: selezionare “SI” o “NO”; 
 Codice Scuola dell’infanzia di provenienza (per esempio CAAA86701X per la Scuola 

dell’Infanzia Satta o CAAA867021 per la Scuola dell’infanzia Via Falzarego o altro); 
 Denominazione scuola dell’Infanzia di provenienza (per esempio “Scuola dell’infanzia Satta” o 

“Scuola dell’infanzia Via Falzarego” o altro); 
 Alunno con disabilità / DSA / alunno/a che necessita di assistenza di base; 

4. Scelta scuola: 
PER LA SCUOLA PRIMARIA “SATTA”: 

 Tempo scuola:  
- Fino a 30h settimanali: 1^ OPZIONE 28h tempo normale: lun., mart., merc., ven. dalle ore 

08.30-13.30 giovedì 08.30-16.30 con servizio mensa, escluso il sabato. 2^ OPZIONE 34h 
tempo lungo: lun., mart., merc. 08.30-16.30 con servizio mensa. In base al numero degli 
iscritti potrebbe attivarsi una classe 1^ in Outdoor education. Per l’adesione è necessario 
indicarlo nella sezione “Note della famiglia”. L’orario settimanale prescelto al momento 
dell’iscrizione alla classe 1^ aumenterà fino a due ore settimanali dalla classe 4^. Tale 
incremento di tempo scuola non riguarda il tempo pieno, stante che le ore di educazione 
motoria specialistica rientrano nelle 40 ore settimanali; 

- tempo pieno per 40h su 5 giorni dal lun. al ven. dalle ore 8.30 alle ore 16.30 con servizio 
mensa, escluso il sabato. In base al numero degli iscritti potrebbe attivarsi una classe prima 
Elfica. Per l’adesione è necessario indicarlo nella sezione “Note della famiglia”; 

 Prima scuola scelta per l’iscrizione: Codice Istituto scuola: CAEE867026; 
 Denominazione scuola: “Satta”; 
 Eventuale seconda / terza scuola scelta per l’iscrizione: codice istituto / denominazione scuola; 
 Insegnamento della Religione Cattolica: cliccare “SI” o NO” se uno vuole avvalersi o non 

avvalersi e vistare di aver effettuato la scelta in osservanza delle disposizioni del C.C.  che 
richiede il consenso di entrambi i genitori;  

PER LA SCUOLA PRIMARIA “DE AMICIS”: 
 Tempo scuola:  

- Fino a 30h settimanali: 1^ OPZIONE 28h tempo normale: lun., mart., giov., ven. dalle ore 
08.30-13.30; mercoledì dalle 08.30 alle 16.30 con mensa, escluso il sabato. In base al numero 
degli iscritti potrebbe attivarsi una classe 1^ Elfica. Per l’adesione è necessario indicarlo 
nella sezione “Note della famiglia”. L’orario settimanale prescelto al momento dell’iscrizione 
alla classe 1^ aumenterà fino a due ore settimanali dalla classe 4^;  

 Prima scuola scelta per l’iscrizione: Codice Istituto scuola: CAEE867015; 
 Denominazione scuola: “De Amicis”; 
 Eventuale seconda / terza scuola scelta per l’iscrizione: codice istituto / denominazione scuola; 
 Insegnamento della Religione Cattolica: cliccare “SI” o NO” se uno vuole avvalersi o non 

avvalersi e vistare di aver effettuato la scelta in osservanza delle disposizioni del C.C.  che 
richiede il consenso di entrambi i genitori;  

5. Dati anagrafici del genitore che non ha eseguito la registrazione per l’iscrizione on line:  
 Cognome, nome, data e luogo di nascita, nazionalità, sesso, C.F., residenza / domicilio, contatti 

telefonici e indirizzo email; 
6. Informazioni ulteriori funzionali ai servizi scolastici offerti: deleghe per il ritiro alunni, composizione 

famiglia, certificato medico con allergie e intolleranze alimentari, certificazione vaccini ecc.;  
7. Documenti da presentare presso la segreteria: 

- copia documento di identità e del codice fiscale dei genitori/tutori; 
- copia documento di identità e del codice fiscale dell’alunno/a; 
- dichiarazione presa visione Normativa Privacy pubblicata nel sito web della scuola, in 

Amministrazione Trasparente, altri contenuti, Privacy, Allegato B Informativa sul trattamento dei dati 
personali; 

- Ulteriori informazioni da richiedere alle famiglie: Autocertificazione per la formazione Graduatorie 
Scuole Primarie; 

8. Informazioni su alunni: stranieri, orfani, appartenente a famiglia numerosa o monogenitoriale, con fratelli 
frequentanti lo stesso istituto ecc.; 
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9. Attività e Progetti offerti dalla scuola: spuntare “SI” o “NO”  per la scelta di: 
 Animazione alla lettura; 
 Educazione alla legalità; 
 Intercultura e inclusività; 
 Progetti PON / Progetti Agenda Sud; 
 Progetti PNRR; 
 Progetto Continuità; 
 Progetto RAS Supporto e Ascolto; 
 Sport di Classe: Progetto ministeriale Attiva Kids; 
 Visite guidate, mostre e viaggi di istruzione. 

10. Altri servizi offerti: 
 Mensa; 
 Aggiuntivo mensa (solo per la Scuola primaria Satta); 
 Pre e post accoglienza; 
 Scuolabus; 

11. Criteri per l’iscrizione alla classe 1^; 
12. Note della famiglia: richiesta di adesione alla classe prima della Scuola Elfica (Primaria Satta / De Amicis) 

o alla classe prima dell’Outdoor Education (Primaria Satta); 
13. Altre informazioni per le famiglie: 

 Contatti della Scuola / CFP; 
 Link utili. 

 
Iscrizioni on-line alla prima classe della Scuola Secondaria I grado. 

Le iscrizioni alla classe prima della Scuola secondaria di primo grado si effettuano attraverso il sistema 
“Iscrizioni on line” della Piattaforma Unica dalle ore 08.00 del 18 gennaio 2024 alle ore 20.00 del 10 febbraio 
2024. All’atto dell’iscrizione i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale esprimono le proprie opzioni 
rispetto alle possibili articolazioni dell’orario settimanale: 

- Tempo ordinario (sedi Spano e Manno): 30h settimanali su 5 giorni; 
- Tempo prolungato: 36h settimanali su 5 giorni. L’accoglimento delle opzioni di tempo prolungato è 

subordinato alla presenza delle risorse di organico e alla disponibilità di adeguati servizi di accoglienza e 
di mensa, circostanze portata a conoscenza dei genitori e degli esercenti la responsabilità genitoriale, con 
apposita nota sul modulo on line di iscrizione, unitamente alla determinazione dei rientri pomeridiani da 
effettuare; 

- Tempo scuola dei Percorsi a Indirizzo musicale “Manno”: 33h settimanali su 5 giorni. Le attività di 
lezione strumentale, teoria e lettura della musica, musica d’insieme si svolgono in orario aggiuntivo per tre 
ore settimanali che possono essere organizzate anche su base plurisettimanale. Per esprimere la 
preferenza per i percorsi a indirizzo musicale, i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale barrano 
l’apposita casella del modulo di domanda di iscrizione on line. Le istituzioni scolastiche organizzano la 
prova orientativo-attitudinale e ne pubblicano gli esiti in tempi utili per consentire all’utenza, nel caso di 
carenza di posti disponibili, di rivolgersi eventualmente ad altra scuola. Le prove nel nostro Istituto 
saranno fissate non oltre i quindici giorni dopo il 10 febbraio 2024. Si invita a consultare il sito 
istituzionale per maggiori informazioni su modalità, sede e orario. La priva orientativo-attitudinale è 
finalizzata a ripartire gli alunni nelle specifiche specialità strumentali in base alle propensioni, doti e capacità.  
L’iscrizione ai percorsi a indirizzo musicale, qualora accolta, impegna l’alunno alla frequenza per l’intero 
triennio; 

- Tempo scuola Percorso sportivo “Spano”: 32h settimanali su 5 giorni: 4 ore di attività motoria-sportiva 
settimanali (2 ore di scienze motorie curricolari + 2 ore di potenziamento sportivo) per ogni classe. Le attività 
motorie e sportive sono organizzate in moduli di almeno 15 ore ciascuno e vengono svolte da esperti delle 
varie federazioni sportive con la collaborazione delle associazioni sportive del territorio. La 
programmazione delle attività modulari avviene all’inizio di ogni anno scolastico e la proposta è diversa per 
ogni classe. L’iscrizione all’indirizzo sportivo prevede il pagamento di una quota una tantum pari a 180 euro 
annuali + 7.00 euro di quota assicurativa obbligatoria (specifica per l’indirizzo sportivo). L’iscrizione ai 
percorsi a indirizzo sportivo, qualora accolta, impegna l’alunno alla frequenza per l’intero triennio. 

 
Istruzioni per la compilazione delle sezioni della domanda di iscrizione on-line al 1° anno della 
Scuola Secondaria di I grado “Spano + Manno” – CAMM867014 (solo per le famiglie con PC e 
accesso a internet): 
(solo per le famiglie con PC e accesso a internet): 

1. Informativa sul trattamento dei dati personali. Vistare: 
 la presa visione; 
 di aver effettuato la scelta nell’osservanza delle norme del C.C.; 

2. Anagrafica genitore che presenta la domanda: 
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 Cognome e nome; 
 Data e luogo di nascita, cittadinanza, sesso, Codice Fiscale; 
 Residenza / domicilio; 
 Contatti: recapito telefonico / indirizzo email;  

3. Anagrafica alunno/a da iscrivere: 
 Cognome e nome; 
 Data e luogo di nascita, cittadinanza, sesso, C.F.; 
 Residenza / domicilio; 
 Richiesta di ammissione alla frequenza anticipata: selezionare “SI” o “NO”; 
 Codice scuola primaria di provenienza (per esempio CAEE867026 per il Satta o CAEE867015 

per la De Amicis o altro); 
 Denominazione scuola provenienza (per esempio “Scuola Primaria Satta” o “Scuola Primaria De 

Amicis” o altro); 
 Alunno con disabilità / DSA / alunno/a che necessita di assistenza di base; 

4. Scelta scuola: 
a) PER IL PLESSO MANNO: 

- Tempo scuola: orario ordinario di 30 ore su 5 giorni dal lunedì al venerdì: dalle ore 08.00 alle 
ore 14.00; 

- Tempo Scuola: orario di 33 ore Percorso Musicale Manno: dal lunedì al venerdì 08.00-14.00 
con 2 rientri pomeridiani e servizio mensa; 

b) PER IL PLESSO SPANO: 
- Tempo scuola: orario ordinario di 30 ore su 5 giorni dal lunedì al venerdì: dalle ore 08.00 alle 

ore 14.00; 
 Tempo scuola: orario di 32 ore Percorso Sportivo Spano; 

 Prima scuola scelta per l’iscrizione: Codice Istituto scuola: CAMM867014; 
 Denominazione scuola: “Spano + Manno”; 

5. Indirizzi di studio. Effettuare la scelta tra: 
 Musicale (33 ore settimanali) che prevede lo studio di uno strumento musicale con lezioni individuali 

e momenti di musica d’insieme; 
 Ordinario (30 ore); 

6. Eventuale seconda / terza scuola scelta per l’iscrizione: codice istituto / denominazione scuola; 
7. Insegnamento della Religione Cattolica: cliccare “SI” o NO” se uno vuole avvalersi o non avvalersi e 

vistare di aver effettuato la scelta in osservanza delle disposizioni del C.C.  che richiede il consenso di 
entrambi i genitori;  

8. Note in riferimento alle succursali – Sedi: 
 G. Manno, ubicata in v. del Collegio, 16 - Cagliari; 
 Spano, ubicata in v. Falzarego, 26 – Cagliari; 

9. Dati anagrafici del genitore che non ha eseguito la registrazione per l’iscrizione on line:  
 cognome, nome, data e luogo di nascita, nazionalità, sesso, C.F., residenza / domicilio, contatti 

telefonici e indirizzo email; 
10. Informazioni ulteriori funzionali ai servizi scolastici offerti: deleghe per il ritiro alunni; composizione 

famiglia certificato medico con allergie e intolleranze alimentari, certificazione vaccini ecc.;  
11. Documenti da presentare presso la segreteria: 

- copia documento di identità e del codice fiscale dei genitori/tutori; 
- copia documento di identità e del codice fiscale dell’alunno/a; 
- dichiarazione presa visione Normativa Privacy pubblicata nel sito web della scuola, in 

Amministrazione Trasparente, altri contenuti, Privacy, Allegato B Informativa sul trattamento dei dati 
personali; 

 Ulteriori informazioni da richiedere alle famiglie: Autocertificazione per la formazione Graduatorie 
Scuole Secondaria di I grado; 

12. Informazioni su alunni: stranieri, orfani, appartenente a famiglia numerosa o monogenitoriale, con fratelli 
frequentanti lo stesso istituto ecc.; 

13. Strumenti musicali. Scegliere la priorità strumento tra: 
 Chitarra; 
 Percussioni; 
 Pianoforte; 
 Violino; 

14. Attività e Progetti offerti dalla scuola: spuntare “SI” o “NO”  per la scelta di: 
 Accoglienza continuità orientamento; 
 Attività teatrale; 
 Avviamento pratica sportiva; 
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 Club di Scacchi; 
 Coding, Robotica e stampa 3D; 
 Educazione alla legalità; 
 Giochi di logica matematica; 
 Intercultura (L2); 
 Laboratori artistici; 
 Laboratori scrittura creativa; 
 Monumenti aperti e collaborazioni col territorio; 
 Percorso Sportivo Spano; 
 Iscol@ Linea Ascolto-Supporto e Aiutiamoci; 
 Visite guidate e viaggi di istruzione; 
 Progetti PNRR; 

15. Altri servizi offerti: 
 Mensa; 
 Servizio aggiuntivo Mensa – Manno; 
 Pass ZTL Manno; 
 Pre e Post Accoglienza Spano; 
 Scuolabus Spano; 

16. Eventuali note della famiglia; 
17. Lingue Straniere Curricolari: 

 Potenziamento della lingua francese nelle 2h curricolari e con progetti di approfondimento in orario 
extracurricolare; 

 Potenziamento inglese nelle 3h curricolari e con progetti di approfondimento in orario 
extracurricolare; 

18. Criteri per l’iscrizione alla classe 1^; 
19. Contributi: per la frequenza del Percorso Sportivo Spano; 
20. Note della famiglia: richiesta di adesione alla classe prima del Percorso Sportivo Spano; 
21. Altre informazioni per le famiglie: 

 Contatti della Scuola / CFP; 
 Link utili. 

 
 
Riepilogo degli Adempimenti finali per le famiglie che effettuano l’iscrizione on line. 

Per la conclusione dell’iter di iscrizione alla Scuola Primaria e Secondaria di I grado in modalità on line 
dovranno essere consegnate in Segreteria all’Ufficio Alunni tramite la Piattaforma Unica entro il 29 febbraio 
2024 la seguente documentazione: 

1. Due fototessere dell’alunno/a (sul retro scrivere Cognome e Nome dell’alunno), brevi manu; 
2. Attestazione del versamento del contributo scolastico volontario; 
3. Modulo autocertificazione Vaccini, firmato (solo per gli alunni della scuola Infanzia e Primaria); 
4. Autocertificazione ai fini della formazione delle graduatorie Scuola Primaria, firmata; 
5. Autocertificazione ai fini della formazione delle graduatorie Scuola Secondaria di I gr., firmata ; 
6. Informativa sulla Responsabilità genitoriale, firmata; 
7. Informativa Piattaforma Google Suite, firmata; 
8. Liberatoria Immagini e Video, firmata; 
9. Eventuale Certificazione disabilità, relazioni specialistiche e diagnosi funzionali; 
10. Eventuale attestazione di DSA; 
11. Delega genitori ritiro alunni scuola dell’infanzia, primaria e secondaria di I gr.; 
12. Moduli Autorizzazione Uscita Autonoma (solo per la Scuola secondaria I gr.; 
13. Richiesta Dieta Speciale, disponibile al seguente link; 
14. Richiesta di somministrazione o di autosomministrazione di farmaci, firmata dal genitore e pediatra; 
15. Allegato B IRC e attività alternative all’IRC, presenti ai seguenti link; 

scelta che dovrà essere confermata nella Piattaforma Unica 
(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni) dal 31 maggio 2024 dal 1° luglio 2024. 

 
 
Iscrizioni alle classi successive alla prima e per le ripetenze. I trasferimenti. 
 

Le iscrizioni alle classi successive alla prima delle scuole di ogni ordine e grado e degli alunni/e ripetenti 
avverranno d’ufficio. 

I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale sono tenuti a comunicare tempestivamente alla segreteria 
Alunni eventuali variazioni di dati anagrafici, di residenza / domicilio, di recapiti telefonici e digitali (PEO /PEC). 

L’istituzione scolastica renderà effettiva la facoltà dei genitori / tutori di chiedere il trasferimento di iscrizione 
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del proprio/a figlio/a presso altro Istituto. In caso di accoglimento della domanda di iscrizione da parte del dirigente 
scolastico della scuola di destinazione, si provvederà a inviare il nulla osta all’interessato e alla scuola di 
destinazione. 

Si ricorda che gli allievi itineranti, figli di soggetti che lavorano nel mondo dello spettacolo o svolgono attività 
nel mondo dei giostrai (spettacolo viaggiante), possono richiedere più volte il trasferimento di iscrizione nel corso 
dello stesso anno scolastico. 

 

ACCESSO ALLA PIATTAFORMA UNICA SOLO CON SPID / CIE / eIDAS. 

I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale (affidatari, tutori) accedono al sistema “Iscrizioni on line”, 

disponibile sulla piattaforma Unica (https://unica.istruzione.gov.it/it), utilizzando le credenziali SPID (Sistema 

Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di Identità Elettronica) o eIDAS (electronic Identification 

Authentication and Signature). 

ACCOGLIENZA E INCLUSIONE. 

Le iscrizioni di alunni/e con disabilità effettuate nella modalità on line sono perfezionate con la presentazione 

alla scuola prescelta della certificazione rilasciata dalla ASL di competenza, comprensiva della diagnosi 

funzionale. Il profilo di funzionamento è trasmesso alla scuola dalla famiglia subito dopo la sua 

predisposizione. Sulla base di tale documentazione, la Scuola procede alla richiesta di personale docente di 

sostegno e di eventuali assistenti educativi a carico dell’Ente locale, nonché alla successiva stesura del PEI 

(Piano Educativo Individualizzato), in stretta relazione con la famiglia e gli specialisti. 

Le iscrizioni di alunni/e con diagnosi DSA (Disturbo Specifico di Apprendimento) effettuate nella modalità on-

line sono perfezionate con la presentazione alla scuola prescelta della relativa diagnosi. Gli/le alunni/e DSA 

esonerati dall’insegnamento della lingua straniera ovvero dispensati dalle prove scritte di lingua straniera 

conseguono titolo valido per l’iscrizione alla Scuola secondaria di II grado. 

I minori titolari dello status di rifugiato o di protezione sussidiaria e minori stranieri non accompagnati 

hanno accesso secondo le modalità previste per i cittadini italiani. Si rammenta che anche per gli/le alunni/e con 

cittadinanza non italiana sprovvisti di codice fiscale è consentito effettuare la domanda di iscrizione on line. 

Una funzione di sistema, infatti, consente la creazione di un “codice provvisorio” che, appena possibile, 

l’istituzione scolastica sostituisce sul portale SIDI con il codice fiscale definitivo. 

I genitori o coloro che esercitano la responsabilità genitoriale di cittadinanza non italiana privi di codice fiscale 

devono recarsi c/o l’istituzione scolastica prescelta al fine di effettuare l’iscrizione attraverso il riconoscimento 

in presenza con i documenti identificativi in loro possesso. 

 

ISTRUZIONE PARENTALE 

Al fine di garantire l’assolvimento dell’obbligo di istruzione, i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale 

che intendono avvalersi dell’istruzione parentale effettuano una comunicazione preventiva direttamente alla 

Scuola primaria del territorio di residenza, dichiarando di possedere le competenze tecniche e i mezzi materiali 

per provvedere all’istruzione dell’alunno/a. La comunicazione viene presentata in modalità cartacea entro il 10 

febbraio 2024 e alla stessa è allegato il progetto didattico-educativo (programmazione didattica con obiettivi) 

che si intende seguire in corso d’anno, in coerenza con l’art. 3, comma 1 del D.M. 8 febbraio 2021 n. 5 riguardante 

la disciplina degli esami di idoneità e integrativi. 

I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale che volessero continuare ad avvalersi dell’istruzione 

parentale devono effettuare ogni anno la sopracitata comunicazione preventiva sempre entro il termine delle 

iscrizioni on line e presentando sempre contestualmente il progetto didattico-pedagogico che si intende seguire 

nell’anno di riferimento. 

Si ricorda che l’alunno in istruzione parentale deve sostenere l’esame annuale di idoneità entro il 30 giugno. 

Le domande di iscrizione all’esame di idoneità devono pervenire alle istituzioni scolastiche prescelte per 
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l’effettuazione dell’esame entro il 30 aprile dell’anno di riferimento. 

 

INSEGNAMENTO IRC 

La facoltà di avvalersi o non avvalersi dell’Insegnamento della Religione Cattolica è esercita dai genitori o 

dagli esercenti la responsabilità genitoriale di alunni/e che si iscrivono alla prima classe della Scuola primaria o 

Secondaria di I grado al momento dell’iscrizione, mediante la compilazione dell’apposita sezione on line. 

La scelta ha valore per l’intero corso di studi e in tutti i casi in cui sia prevista l’iscrizione d’ufficio, fatto salvo il 

diritto di modificare tale scelta per l’anno scolastico successivo entro il termine dell’iscrizione on line, 

esclusivamente su iniziativa degli interessati. 

La scelta delle attività alternative, che riguarda esclusivamente coloro che non si avvalgono dell’IRC, è operata 

all’interno di ciascuna scuola attraverso un’apposita funzionalità della Piattaforma Unica nella sezione 

“Orientamento”, “Iscrizione”, che sarà accessibile ai genitori o agli esercenti la responsabilità genitoriale a partire 

dal 31 maggio 2024 al 1° luglio 2024, utilizzando le credenziali SPID, CIE o eIDAS. 

Gli interessati possono esprimere una delle seguenti opzioni, tutte afferenti al diritto di scelta delle famiglie: 

a) attività didattiche e formative; 

b) non frequenza della scuola nelle ore di IRC. 
 
 
 

Cagliari, 08/01/2024  Distinti saluti 
 

La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Elisabeth Piras Trombi Abibatu 
(firma autografa sostituita nelle modalità previste 

dall’art. 3, comma 2 del D. Lgs. n. 39/1993) 


