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Circolare n. 58 del 01 Dicembre 2023

Ai signori genitori
Al personale docente

al personale ATA alla DSGA
sul SITO
agli ATTI

Oggetto: Colloqui generali dicembre 2023 Scuola Secondaria - IN PRESENZA

Come stabilito nel Piano Annuale delle Attività, i prossimi colloqui generali della scuola Secondaria con le

famiglie si svolgeranno nella modalità indicata come segue.

SCUOLE SECONDARIE

SPANO MANNO

Mercoledì 13 dicembre
Giovedì 14 dicembre

dalle ore 15.45 alle 18.45

In PRESENZA (via Falzarego 26)

Mercoledì 13 dicembre
Giovedì 14 dicembre

dalle ore 15.30 alle 18.30

In PRESENZA (via del Collegio 16)

Si invitano i docenti delle scuole secondarie a comunicare ai referenti dei propri plessi in quale giornata,

delle due disponibili, intendano effettuare i propri colloqui.

I referenti dei plessi comunicheranno alla dirigenza, entro mercoledì 6 dicembre, quanto optato da ogni

docente, al fine di organizzare opportunamente il servizio del personale ATA di ogni plesso.

La prenotazione dei colloqui in PRESENZA con ciascun docente da parte delle famiglie avverrà

esclusivamente online. Al fine di poter predisporre la pagina web di prenotazione colloqui per ciascun

plesso, ogni docente entro mercoledì 6 dicembre dovrà:

● predisporre il proprio specifico calendario delle prenotazioni con giorno e fascia oraria;

● comunicare al referente del plesso il link che rimanda direttamente alla pagina di prenotazione

degli appuntamenti.

I referenti di plesso comunicheranno il link di prenotazione colloqui per i due plessi lunedì 11 dicembre,

entro le ore 17:00 su Argo Bacheca.
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Procedura per la prenotazione dei colloqui

Il genitore che desidera sostenere un colloquio con un determinato docente dovrà prenotarsi unicamente

online attraverso la pagina web che sarà messa a disposizione su Argo Bacheca. Una volta aperta la pagina

Web di Prenotazione Colloqui il genitore dovrà:

1. individuare la classe di appartenenza del proprio figlio;

2. scegliere, per ciascun docente, uno spazio di colloquio tra quelli resi disponibili sul calendario del

docente.

Gli spazi di colloquio prenotabili saranno visualizzati con una serie di caselle. Per eseguire la prenotazione è

sufficiente fare click su una delle caselle corrispondenti alla fascia oraria desiderata, inserire il COGNOME e

NOME dell'ALUNNO/A e la CLASSE, quindi fare click su SALVA. Sulla casella di posta elettronica da cui ci si è

registrati, il genitore riceverà la conferma della prenotazione del colloquio col riepilogo della data e

dell'orario.

La durata media degli spazi di colloquio tra i docenti può variare in relazione al numero complessivo di

alunni del docente e di genitori prenotati.

La prenotazione sarà consentita fino all’esaurimento degli spazi di colloquio disponibili. Per ciascun docente

il genitore potrà prenotare uno ed un solo spazio di colloquio. In caso di errore, si pregano i genitori di

annullare gli appuntamenti non più di interesse in modo che gli spazi di colloquio corrispondenti tornino a

essere disponibili per gli altri genitori. Qualora questa indicazione non venisse ottemperata, i docenti

interessati manterranno valida solo la prenotazione del primo spazio in ordine cronologico effettuato e

cancelleranno tutte le altre prenotazioni.

Modalità di svolgimento dei colloqui

Il giorno e all’ora del colloquio, il genitore si presenterà presso la sede della scuola frequentata dal

proprio figlio o figlia dove gli saranno indicate le aule in cui trovare i docenti per i quali si è prenotato il

colloquio.

Si ricorda ai signori genitori che durante i colloqui svolti in presenza, non è permesso l’accesso a scuola di

minori, sui quali la scuola non ha modo di garantire la vigilanza.

Si raccomanda ai docenti e ai genitori, di rispettare l’orario per ogni singola prenotazione al fine di evitare

disservizi.

Si ringrazia per la collaborazione.

Cagliari, 01/12/2023
Distinti saluti

La Dirigente Scolastica

Prof.ssa Elisabeth Piras Trombi Abibatu

(firma autografa sostituita nelle modalità previste
dall’art. 3, comma 2 del D. Lgs. n. 39/1993)


