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Circolare n. 122 Cagliari, 25 novembre 2021 

                                                              AI DOCENTI                                            

                                 AI GENITORI 

                                                                                                      SCUOLA SECONDARIA I GRADO 

                                                                 AL SITO WEB 

 

 

OGGETTO: COLLOQUI QUADRIMESTRALI SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO  

 

In riferimento all’oggetto, si comunica che i colloqui generali per entrambe le sedi della Scuola secondaria di 

I grado “Spano-Manno” previsti per il mese di dicembre si svolgeranno a distanza, in videoconferenza tramite 

l’applicazione Google Meet, nei pomeriggi dei giorni 14, 15, 16 e 17 dicembre 2021. 

Il calendario dettagliato dei colloqui (giorni e fascia oraria per ciascun docente) e i link per prenotare 

l'appuntamento coi vari docenti saranno resi disponibili da venerdì 10 dicembre sulla bacheca del registro 

elettronico. 

Il genitore che vorrà sostenere un colloquio con un determinato docente dovrà effettuare l’accesso con un 

account Google e prenotarsi unicamente online scegliendo, per ciascun docente, uno spazio di colloquio tra quelli resi 

disponibili sul calendario del docente. Ciascun docente avrà dunque il proprio specifico calendario delle prenotazioni: la 

durata degli spazi di colloquio tra i docenti può variare in relazione al numero complessivo di alunni del docente. 

Facendo click sul link indicato in bacheca il genitore accederà direttamente alla pagina delle prenotazioni per 

quello specifico docente e visualizzerà una serie di caselle corrispondenti ciascuna a uno spazio di colloquio 

prenotabile. Per eseguire la prenotazione è sufficiente fare click su una delle caselle corrispondente alla fascia oraria 

desiderata, inserire il cognome e nome dell'alunno e la classe, quindi fare click su SALVA. 

Sulla casella di posta elettronica da cui ci si è registrati il genitore riceverà la conferma della registrazione al 

colloquio col riepilogo della data e dell'orario e un pulsante a forma di telecamera con cui potrà accedere mediante 

Google Meet alla riunione per il giorno e l'orario selezionato. 

La prenotazione sarà consentita fino all’esaurimento degli spazi di colloquio disponibili. Per ciascun docente 

il genitore potrà prenotare uno ed un solo spazio di colloquio: in caso un genitore prenoti più spazi per un docente verrà 

mantenuta valida solo e soltanto la prenotazione del primo spazio in ordine cronologico effettuato mentre tutte le altre 

prenotazioni verranno automaticamente cancellate in modo che gli spazi di colloquio corrispondenti tornino a essere 

disponibili per gli altri genitori.   

Esattamente come nel caso dell’attesa in coda davanti alla “porta” dell’insegnante, è possibile che il 

momento di inizio del colloquio non coincida esattamente con l’orario di prenotazione. Per ragioni di privacy, ogni 

riunione in videoconferenza avverrà infatti su una sala virtuale privata e pertanto i docenti devono avere il tempo 

materiale di disconnettersi dalla sala precedente e connettersi a quella successiva. Si ricorda anche che per i genitori che 

effettuano la connessione da computer sarà possibile accedere alla stanza direttamente anche in assenza del docente, 

mentre per coloro che si collegheranno da dispositivo mobile (smartphone o tablet) sarà necessario attendere che il 
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docente sia già entrato nella stanza prima di riuscire ad accedere. Si chiede pertanto ai Sigg. Genitori di attenersi 

scrupolosamente all’orario di prenotazione ma nel contempo di aspettare pazientemente la connessione del docente 

qualora non sia già collegato. 

 

 

                                         

   Il Dirigente scolastico 
Limbania Maria Rombi 
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